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Vorwort

Dieses Buch fuhrt Sie im Selbststudium in nur 20 Stunden in die Geheimnisse der Doppel-
ten Buchhaltung ein. Angesprochen sind alle Anfanger und Wiedereinsteiger,® die sich das
Wesentliche in kurzer Zeit aneignen wollen.

Das Buch ist in drei Teile gegliedert:

m Der anschauliche und grafisch ansprechend gestaltete Theorieteil erlaubt Ihnen das
rasche und grindliche Erlernen des Stoffes.

m Das Losen der Aufgaben bietet Ihnen die Moglichkeit, die Theorie sofort praktisch
umzusetzen.

= Mithilfe der ausfihrlichen Losungen erhalten Sie unmittelbar die Bestatigung fur Ihre
Lernfortschritte.

Es empfiehlt sich, kapitelweise vorzugehen: Lesen Sie von jedem Kapitel zuerst die Theorie,
und l6sen Sie anschliessend die dazugehoérenden Aufgaben.

Und nun viel Spass — der Erfolg ist Ihnen gewiss!

Zurich, Dezember 2018 Jirg Leimgruber
Urs Prochinig

Vorwort zur 9. Auflage

Die 8. Auflage wurde von den Leserinnen und Lesern sehr positiv aufgenommen, weshalb
die 9. Auflage unverandert erscheint. Ein paar in der Vorauflage vorhandene Druckfehler
wurden korrigiert.

ZUrich, Sommer 2020 Die Autoren

@ Begriffe, die eine weibliche und eine mannliche Form aufweisen kbnnen, werden in diesem Lehrmittel nicht
unterschieden, sondern in der einen oder anderen Form verwendet. Sie sind als gleichwertig zu betrachten.
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3 | Veranderungen der Bilanz durch Geschéftsfalle

Die Bilanz ist eine Momentaufnahme des Vermdgens- und Kapitalbestandes einer Unter-
nehmung zu einem bestimmten Zeitpunkt. Wahrend des Geschaftsjahres verandert sich
die Bilanz durch Geschaftsfalle.

M Beispiel T. Schwaiger grindet am 1. September 20_1 ein kleines Treuhandburo. Sie leistet aus ihrem
Privatvermogen eine Kapitaleinlage von CHF 50000.- auf das Bankkonto des Geschafts.

Wie lautet die Bilanz nach der Geschaftserdffnung, und wie verandert sich die Bilanz durch
die Geschaftsfalle auf der nachsten Seite?



Geschaftsfalle

1.9. Er6ffnung durch
Einzahlung von

CHF 50000.-

2.9. Kauf von Mobiliar
fur CHF 40000.—

auf Kredit

5.9. Bankzahlung an
Lieferanten

CHF 15000.—-

8.9. Barbezug ab dem
Bankkonto

CHF 5000.—

9.9. Umwandlung
eines Lieferanten-

kredites von

CHF 10000.— in
ein langfristiges
Darlehen

Bilanzen

Bilanz vom 1.9.20_1

Aktiven Passiven

50000

50000 Eigenkapital

Bankguthaben

Bilanz vom 2.9.20_1
Aktiven

Passiven

Bankguthaben S(OI[0[0 \erbindl. L+L

Mobiliar Eigenkapital 50000
90000 90000
Bilanz vom 5.9.20_1
Aktiven Passiven
Bankguthaben 35000 Verbindl. L+L
Mobiliar 40000 | Eigenkapital 50000
75000 75000
Bilanz vom 8.9.20_1
Aktiven Passiven
Verbindl. L+L 25000
Bankguthaben S{0J0[0]oN Eigenkapital 50000
Mobiliar 40000
75000 75000
Bilanz vom 9.9.20_1
Aktiven Passiven
Kasse L0008 \erbindl. L+L
Bankguthaben 30000
Mobiliar 40000 | Eigenkapital 50000
75000 75000

Auswirkungen in
der Bilanz

+ Aktiven
+ Passiven

Kapitalbeschaffung

+ Aktiven
+ Passiven

Kapitalbeschaffung

— Aktiven
— Passiven

Kapitalriickzahlung

+ Aktiven
— Aktiven

Aktivtausch

+ Passiven
— Passiven

Passivtausch

Bei all diesen Geschaftsfallen bleibt die Bilanzgleichung (Summe der Aktiven = Summe
der Passiven) erhalten, da durch einen Geschaftsfall zugleich zwei Bilanzpositionen

verandert werden!
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4 |

Die Aktiv- und Passivkonten

Durch die Geschaftsfalle werden die Aktiven und Passiven laufend verandert. Es ware
natdrlich viel zu aufwandig, nach jedem Geschaftsfall wieder eine neue Bilanz zu erstellen.
In der Praxis werden die Vorgange deshalb nur gerade bei jenen Bilanzpositionen festge-
halten, die sich durch den Geschéftsfall verandern. Dazu fiihrt man fur jeden Bilanzposten
ein Konto, d. h. eine zweiseitige Rechnung fur die Aufzeichnung der durch die Geschafts-
falle verursachten Zu- und Abnahmen. Die Regeln flr die Verbuchung von Zu- und Abnah-
men ergeben sich durch die Verkntpfung der Aktiv- und Passivkonten mit der Bilanz.

Er6ffnungsbilanz®

Aktiven Passiven
® Bankguthaben Verbindlichkeiten L+L
Forderungen L+L Hypotheken
Mobiliar Eigenkapital
Bankguthaben (Aktivkonto) Verbindlichkeiten L+L (Passivkonto)

Soll® Haben® Soll Haben
—» Anfangsbestand® Anfangsbestand® <
Abnahmen Abnahmen
- -+
Zunahmen Zunahmen

Schlussbestand (Saldo)® ~—| I—' Schlussbestand (Saldo)®

Schlussbilanz®
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Aktiven Passiven
> Bankguthaben Verbindlichkeiten L+L <
Forderungen L+L Hypotheken
Mobiliar Eigenkapital

@ Unter Eréffnungsbilanz versteht man die Bilanz, mit welcher eine neue Rechnungsperiode ertffnet wird. Das
Datum in der Er6ffnungsbilanz ist meist der 1. Januar als Beginn des neuen Geschaftsjahres.

@ Die linke Seite eines Kontos wird immer mit Soll bezeichnet, die rechte Seite immer mit Haben. Diese Be-
zeichnungen basieren auf einer falschen Ubersetzung aus dem Italienischen und haben ausser links und rechts
keine weitere Bedeutung.

® Die Anfangsbestande in den Konten werden aus der Eréffungsbilanz Gbernommen. Die Anfangsbestande
stehen im Konto auf derselben Seite wie das Konto in der Bilanz, deshalb werden die Aktivkonten im Soll
(links) erdffnet und die Passivkonten im Haben (rechts).

@ Die Schlussbestande (auch Salden genannt) ergeben sich in den Konten als Differenz zwischen Soll- und
Habenseite. Sie gleichen das Konto aus und werden in die Schlussbilanz Gbertragen.

® Unter Schlussbilanz versteht man die Momentaufnahme aller Vermégens- und Kapitalbestédnde einer Unter-
nehmung am Ende einer Rechnungsperiode, meist am Schluss des Geschéftsjahres am 31. Dezember. Zur
besseren Uberwachung des Geschéftsganges werden vor allem bei mittleren und grossen Unternehmungen
auch Monats- oder Quartalsabschlisse durchgefthrt. Die Schlussbilanz wird immer zur Eréffnungsbilanz fur
die neue Periode.



Die folgenden zwei Beispiele zeigen die Verbuchung der Geschaftsfalle in den Aktiv- und
Passivkonten (welche hier monatlich abgeschlossen werden). Nebst den Spalten fir Soll
und Haben gehoren zu einem Konto auch das Datum sowie der Text. Oft wird in einer
zusatzlichen Spalte laufend der Saldo nachgefiihrt.

M Beispiel 1 Bankguthaben (Aktivkonto)
Datum  Text (Geschaftsverkehr) Soll Haben Saldo
1.1. Anfangsbestand (Saldovortrag) 8000 8000
8.1. Uberweisung an Lieferantin D. Fluder 3000 5000
8.1. Barbezug am Bancomaten 1000 4000
11.1. Uberweisung von Kunde S. Schmitt 5000 9000
22.1. Belastung Swisscom 600 8400
31.1. Schlussbestand (Saldo) 8400
13000| 13000
1.2. Anfangsbestand (Saldovortrag) 8400 8400
M Beispiel 2 Verbindlichkeiten L+L (Passivkonto)
Datum  Text (Geschaftsverkehr) Soll Haben Saldo
1.4. Anfangsbestand (Saldovortrag) 13000 13000
15.4. Banklberweisung an Lieferant 6000 7000
U. Matter AG
16.4. Rechnung von Lieferant Elektro GmbH 3000 10000
19.4. Rabatt von Lieferant Elektro GmbH 600 9400
30.4. Schlussbestand (Saldo) 9400
16000| 16000
1.5. Anfangsbestand (Saldovortrag) 9400 9400

Die Buchungsregeln fur die Aktiv- und Passivkonten sind spiegelbildlich.

21




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /All
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Gray Gamma 2.2)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (ISO Coated v2 \050ECI\051)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Warning
  /CompatibilityLevel 1.5
  /CompressObjects /Off
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /DetectCurves 0.1000
  /ColorConversionStrategy /sRGB
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedOpenType false
  /ParseICCProfilesInComments true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 1
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo false
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveDICMYKValues true
  /PreserveEPSInfo false
  /PreserveFlatness false
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Remove
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile (None)
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /CropColorImages false
  /ColorImageMinResolution 100
  /ColorImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 200
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageMinDownsampleDepth 1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.00000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages false
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /CropGrayImages false
  /GrayImageMinResolution 150
  /GrayImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 200
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageMinDownsampleDepth 2
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.00000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /CropMonoImages false
  /MonoImageMinResolution 300
  /MonoImageMinResolutionPolicy /OK
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 300
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects true
  /CheckCompliance [
    /None
  ]
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile (None)
  /PDFXOutputConditionIdentifier ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName ()
  /PDFXTrapped /False

  /CreateJDFFile false
  /Description <<
    /DEU (Blick ins Buch Dokumente erstellen)
  >>
  /ExportLayers /ExportVisibleLayers
  /Namespace [
    (Adobe)
    (Common)
    (1.0)
  ]
  /OtherNamespaces [
    <<
      /AsReaderSpreads false
      /CropImagesToFrames true
      /ErrorControl /WarnAndContinue
      /FlattenerIgnoreSpreadOverrides false
      /IncludeGuidesGrids false
      /IncludeNonPrinting false
      /IncludeSlug false
      /Namespace [
        (Adobe)
        (InDesign)
        (4.0)
      ]
      /OmitPlacedBitmaps false
      /OmitPlacedEPS false
      /OmitPlacedPDF false
      /SimulateOverprint /Legacy
    >>
    <<
      /AddBleedMarks false
      /AddColorBars false
      /AddCropMarks false
      /AddPageInfo false
      /AddRegMarks false
      /BleedOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /ConvertColors /NoConversion
      /DestinationProfileName (sRGB IEC61966-2.1)
      /DestinationProfileSelector /DocumentRGB
      /Downsample16BitImages true
      /FlattenerPreset <<
        /PresetSelector /MediumResolution
      >>
      /FormElements false
      /GenerateStructure true
      /IncludeBookmarks true
      /IncludeHyperlinks true
      /IncludeInteractive false
      /IncludeLayers false
      /IncludeProfiles false
      /MarksOffset 6
      /MarksWeight 0.250000
      /MultimediaHandling /UseObjectSettings
      /Namespace [
        (Adobe)
        (CreativeSuite)
        (2.0)
      ]
      /PDFXOutputIntentProfileSelector /NA
      /PageMarksFile /RomanDefault
      /PreserveEditing false
      /UntaggedCMYKHandling /UseDocumentProfile
      /UntaggedRGBHandling /UseDocumentProfile
      /UseDocumentBleed true
    >>
    <<
      /AllowImageBreaks true
      /AllowTableBreaks true
      /ExpandPage false
      /HonorBaseURL true
      /HonorRolloverEffect false
      /IgnoreHTMLPageBreaks false
      /IncludeHeaderFooter false
      /MarginOffset [
        0
        0
        0
        0
      ]
      /MetadataAuthor ()
      /MetadataKeywords ()
      /MetadataSubject ()
      /MetadataTitle ()
      /MetricPageSize [
        0
        0
      ]
      /MetricUnit /inch
      /MobileCompatible 0
      /Namespace [
        (Adobe)
        (GoLive)
        (8.0)
      ]
      /OpenZoomToHTMLFontSize false
      /PageOrientation /Portrait
      /RemoveBackground false
      /ShrinkContent true
      /TreatColorsAs /MainMonitorColors
      /UseEmbeddedProfiles false
      /UseHTMLTitleAsMetadata true
    >>
  ]
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [600 600]
  /PageSize [595.276 792.000]
>> setpagedevice


